PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI TIMUR
KECAMATAN SANGATTA UTARA

JI. Jendral Sudirman Nomor 01, Sangatta Utara, Kutai Timur, Kalimantan Timur 75683
Telepon 0823 3686 3151, pos-el sangattautara.kec@gmail.com

KEPUTUSAN CAMAT SANGATTA UTARA

KABUPATEN KUTAI TIMUR

NOMOR: T-500.12.11.3/31/Kec.Sgt.U-02

TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

Menimbang

Mengingat

PEMBANTU DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA

KABUPATEN KUTAI TIMUR

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

CAMAT SANGATTA UTARA KABUPATEN KUTAI TIMUR,

a. Bahwa dalam rangka pelaksanaan ketentuan pasal 11 Peraturan

Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman
pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kementeran
Dalam Negeri Dan Dokumentasi Pelaksana Kecamatan Sangatta

Utara

. bahwa untuk melaksanakan maksud tersebut diatas perlu

diterbitkan Keputusan Camat Sangatta Utara Kabupaten Kutai

Timur.

. Undang-Undang Nomor 47 Tahun 1999 tentang Pembentukan

Kabupaten Nunukan, Kabupaten Malinau, Kabupaten Kutai
Barat, Kabupaten Kutai Timur dan Kota Bontang (Lembaran
Negara Republik IndonesiaTahun 1999 Nomor 175,
TambahanLembaran Negara Republik IndonesiaNomor 3896),
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 7
Tahun 2000 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2000
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3952);

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik;



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

c. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik;

d. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang

Keterbukaan Informasi Publik;

e. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2019
tentang Satu Data Indonesia (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 112);

f. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang
Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik;

g. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 3
Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintah
Daerah;

h. Peraturan Bupati Kutai Timur Nomor 57 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan
Pemerintah Daerabh;

i. Keputusan Bupati Kutai Timur Nomor 555/K.K.887/2017 tentang
Penetapan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu Di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kutai Timur.

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar

Layanan Informasi Publik;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN CAMAT SANGATTA UTARA TENTANG PENUNJUKAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
PELAKSANA DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA
KABUPATEN KUTAI TIMUR.

Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana

di Lingkungan Kecamatan Sangatta Utara Kabupaten Kutai Timur;

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Kecamatan Sangatta Utara
Di Lingkungan Kabupaten Kutai Timur sebagaimana dimaksud dalam
DIKTUM KESATU dan tugasnya tercantum dalam Lampiran | dan Lampiran

Il Keputusan ini;

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana
sebagaimana dimaksud dalam DIKTUM KEDUA bertanggung jawab dan



melaporkan haslinya kepada Camal Sangatta Ulara Kabupaten Kuta

Timwur,

KEEMPAT +  Segala biaya yang timbul sebagai akibat diterbitkannya Keputusan v

dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupatan
Kutal Timur melalui Organisasi Perangkat Dinas masing-masing,

KELIMA :  Kepulusan ini mulai bertaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di ~ : Sangatta
Pada tanggal : Juli 2024

Jembusin:

i ol

Bupati Kutai Timur {sabagai laporan)

Wakil Bupali Kutai Timur (sebagal laporan)

Sokretaris Daerah Kutal Timur

Kepala Dinas Kemunikasi, Informatika dan Statistik Kabupatan Kutal Tirmur
Fe|absl P a Informasi dan Dokumentas ¥a n

B Dipindal dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LAMPIRAN | :

KEPUTUSAN CAMAT SANGATTA UTARA KABUPATEN KUTAI TIMUR
NOMOR : T-500.12.11.3/ $1 /Kec.Sgt.U-02
TENTANG :

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMAS! DAN DOKUMENTASI

(PPID) PELAKSANA DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA
KABUPATEN KUTAI TIMUR

DAFTAR PEJABAT PENGELOLA INFORMAS! DAN DOKUMENTASI (FFID)
PELAKSANA DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA

KABUPATEN KUTAI TIMUR

JABATAN DALAM

o INSTANSI REE RSN
1. | Camat Sangatta Utara Pengarah PPIN dan
Alasan PPID
Pelaksana
2. | Sekretaris Kecamatan Sangatta Utara Ketua PPID
Pelaksana
3. | Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawalan “Sekretaris
BIDANG PELAYANAN DAN PENGELOLAAN INFORMASI
4. | Kepala Seksi Pemerintahan dan Pelayanan Publik Ketua
9. | Penelaah Teknis Kebijakan Seksi Pemerintahan dan Anggota
Pelayanan Publik
BIDANG PENGOLAHAN DATA DAN KLASIFIKASI INFORMASI
6. | Kepala Sub Bagian Program dan Keuangan Ketua
7. | Penelash Teknis Kebijakan Sub Bagian Program dan Anggota
Keuangan
BIDANG PENGADUAN DAN PENYELESAIAN SENGKETA INFORMASI
8. | Kepala Seksi Pemerintahan Umum Ketua
9. |Penelaah Teknis Kebijakan Seksi Pemerintahan Anggota
Umum
Ditetapkan di : Sangatta
Pada tanggal : O Juli 2024

B Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

NOMOR : T-500.12.11.3/ 3| /Kec.Sgt.U-02

TENTANG
PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

PELAKSANA DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA KABUPATEN
KUTAI TIMUR

STRUKTUR ORGANISASI
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PELAKSANA
DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA KABUPATEN KUTAI TIMUR

[ ATASAN ]
PPID

KETUA
PPID PELAKSANA

j SEKRETARIS

\

L v l

BIDANG PELAYANAN DAMN
gt pecpi SENGKETA INFORMASI
e b PEJABAT FUN
Sekrelariat PPID FUNGSIONAL

Ditetapkan di : Sangatta
Pada tanggal : ™ Juli 2024

B Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LAMPIRAN I :

KEPUTUSAN CAMAT SANGATTA UTARA KABUPATEN KUTAI TIMUR
NOMOR : T-500.12.11.3/31/Kec.Sgt.U-02

TENTANG :

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID) PELAKSANA DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA

KABUPATEN KUTAI TIMUR

TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
PELAKSANA DI LINGKUNGAN KECAMATAN SANGATTA UTARA
KABUPATEN KUTAI TIMUR

No Kedudukan Dalam PPID Tugas
1 2 3
1 | Pengarah PPID Pelaksana . Melakukan pembinaan terhadap

pelaksanaan layanan informasi publik;

. Melakukan monitoring dan pengawasan

terhadap pelaksanaan layanan informasi
publik;

2 | Atasan PPID
Pelaksana

Mengkoordinasikan  seluruh  kegiatan
pelayanan informasi publik di Lingkungan
Kecamatan Sangatta Utara Kabupaten
Kutai Timur,

Menerima pengajuan keberatan yang
disampaikan secara tertulis oleh pemohon
informasi publik serta mengikuti proses
atas sengketa informasi yang diajukan
oleh pihak pemohon;

Melakukan evaluasi dan pengawasan
terhadap pelaksanaan layanan informasi
publik.

3 | Ketua PPID Pelaksana

. Membantu PPID Utama melaksanakan

tanggungjawab, tugas dan
kewenangannya;

. Mengidentifikasi dan mengumpulkan data

informasi dan dokumentasi publik di
satuan kerjanya,

Pengolahan, penataan dan penyimpanan
data informasi publik di satuan kerjanya;

. Melakukan penyeleksian dan pengujian

data informasi publik yang masuk dalam
kategori informasi yang dikecualikan dari
informasi yang terbuka untuk publik yang
ditetapkan oleh pejabat yang berwenang;




. Melakukan pengujian aksesbilitasi suatu

informasi publik;

Melakukan uji konsekuensi atas informasi
yang dikecualikan berdasarkan aturan
yang berlaku dan analisa kajian terhadap
data dan informasi terkait;

. Melakukan pemutakhiran atau

pembaharuan informasi dan dokumentasi;

. Menyediakan informasi dan dokumentasi

untuk diakses oleh masyarakat;

Menolak memberikan informasi yang
dikecualikan sesuai dengan ketentuan
perundang-undangan;

Meminta dan memperoleh informasi dari
unit kerja di Lingkungan Kecamatan
Sangatta Utara;

Menyampaikan informasi dan dokumentasi

kepada PPID Utama dilakukan paling

sedikit 6 (enam) bulan sekali atau sesuai
kebutuhan;

Memberikan pertimbangan dan kajian
cakupan pemberian informasi, tujuan
permintaan informasi dan dokumentasi
sesuai dengan kebutuhan tugas pokok dan
fungsi organisasi;

. Membuat, mengumpulkan dan

mengompilasi bahan dan data di
lingkungan Pemerintah Kabupaten Kutai
Timur menjadi bahan informasi publik;

. Mengkoordinasikan pelayanan informasi

yang dilaksanakan oleh PPID Pembantu
kepada pejabat struktural dan fungsional di
Lingkungan Kecamatan Sangatta Utara;

Sekretaris Pelaksana

. Mengkoordinasikan penyusunan program

pengelolaan informasi dan dokumentasi
penyelenggaraan tugas bidang-bidang
Ketua PPID, Bidang Pelayanan dan
Dokumentasi Informasi, Bidang Pengolah
Data dan Klasifikasi Informasi serta Bidang
Penyelesaian Sengketa Informasi;

. Mengkoordinasikan dan

mengkonsolidasikan rangka pengumpulan
informasi dan dokumentasi;




Melaksanakan koordinasi dalam rangka
penyediaan dan pelayanan informasi dan
dokumentasi melalui media cetak dan
online;

. Mengadministrasikan pelayanan informasi

dan dokumentasi;

. Melaksanakan monitoring, evaluasi dan

pelaporan kegiatan pengelolaan informasi
dan dokumentasi;

PPID Pelaksana Bidang
Pelayanan dan Pengelolaan
Informasi dan Dokumentasi

. Melaksanakan perencanaan program

dibidang pelayanan dan pengelolaan
informasi dan komunikasi;

. Melaksanakan pengelolaan dan

pengembangan dibidang informasi dan
dokumentasi pelayanan publik;

Mengelola dan mengembangkan sistem
informasi dan dokumentasi;

. Menyediakan informasi dan dokumentasi

dalam rangka pelayanan informasi publik;

. Menyimpan dan memelihara dokumentasi

dan informasi publik.

Pelayanan konsultasi klasifikasi informasi
publik;

. Menyusun pertimbangan tertulis atas

setiap kebijakan dalam rangka memenuhi
permohonan informasi.

PPID Pelaksana Bidang
Pengolahan Data dan
Klasifikasi Informasi

Melaksanakan konsultasi klasifikasi
informasi publik;

. Melaksanakan inventarisasi
pengklasifikasian informasi dan
dokumentasi;

Pengelolaan  sistem informasi dan
dokumentasi;

. Menyusun pertimbangan tertulis atas

setiap kebijakan dalam rangka memenuhi
permohonan informasi;

. Menyimpan dan memelihara dokumentasi

dan informasi publik;




PPID Pembantu Bidang
Pengaduan dan
Penyelesaian Sengketa
Informasi

a.

Melaksanakan perencanaan program
bidang pengaduan dan penyelesaian
sengketa informasi;

b.

Melaksanakan koordinasi dalam rangka
penanganan  penyelesaian  sengketia
informasi;

Melaksanakan verifikasi, laporan dan
rekomendasi atas pengaduan atau
keberatan/mediasifajudikasi sengketa
infarmasi;

Melaksanakan advokasi penyelesaian
mediasi/ajudikasi sengketa informasi.

Ditelapkan di : Sangalla
Pada tanggal : A Juli 2024

B Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

S0P Kee Sgt lieara 2024

IDENTITAS SOP

PENETAPAN DAN PEMUKTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP)

Nomar S0P [B-00083w 1209 MWEC.SGT.U02
Tanggal Pembustan 02 Januan 2024
Tanggal Revisi
Tangpal Efekiif
PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI TIMUR Disahkan olen
KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA
SEKS|I PEMERINTAHAN DAN PELAYAMNAN PUBLIK Mama SOP

[Dasar Hukum

Fualifikas| pelaksana

1. Undang-undang Momor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbuksan Informasi Pubik
2. Undang-undang Momor 25 Tahun 2008 Tentang Pelayanan Publik

Pergturan Pamarintah Nomor 81 Tahun 2010 Tentang Pelaksanasn Undang Undang Namor 14 Tahun
2008 Tentang Keterbukaan Informesd Puinik

Peraturan Menter Dalam Mageri Momar 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informiasi dan Dakumentasd Kementenan Dalam Megen dan Pemerintanan Daerah

Peraturan Komisi Informasi Nomar 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan informas| Pubiik

1. Memahami fugas, fengsi dan kewenangan PRID

2. Memilki kamampuan Palayanan Pubiik

3. Mengusassil persfuran perudang-undangan Keterbukaan Informasi

|Eeterkaitan

Paralatan/parlengkapan

1. Pandokimentasan informasi Fubik
2. Pelayanan Infarmasi

Lembaran Kerja dan Reacana Kerja
2. Tarm of Referance

3 At Tulls Kantor
4. Jaringan internet

|Parin

Pancatatan dan pendataan

Jika S0P inl bdak dijalankan sebagaimana mestnya akan berakibat pada tidak lancarmya pelayanan informasi
bk

1. Disimpan dalam bantuk seffcopy dan hardeopy




PROSEDUR PENETAPAN DAN PEMUKTAHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK
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S0P Kac. Dgt Uears 2024

IDENTITAS SOP
PENGAJUAN KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK
|Momer S0P B-000.8.3.3 10f /KEC.SGT.U-02
Tanggal Pembuatan (2 Jaruan 2024
Tanpgal Revisi -
Tanggal Efektif
PEMERINTAH EABUPATEMN KUTAI TIMUR Diigahkan oleh
KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA
)
2002
SEKS| PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK MNama SOP i Informasi Publik

[Dasar Hukum

[Fualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Momer 14 Tahun 2008 Tentang Kelerbukaan Informasl Publik
2. Undang-undang Momor 25 Tahun 2008 Tentang Pefayanan Pubik

3, Peraturan Pemedntah Momor 61 Tahun 2010 Tertang Pelaksanaan Undang Undang Momor 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Informasi Publik

4. Paraturan Manter Dalam Meged Mormar 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengalolzan Pelayvanan Informasi dan
Diokumentasi Kementarian Dalam Meger dan Pemerntahan Daerah

5 Peraturen Komisi Infoemasi Momos 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan informasi Publik

1. Memahami tugas, fungs dan kewsnangan PPID

2. Mamiliki kamampuan Pelayanan Publik
3. Menguassl peraturan perudang-undangan Keterbukaan Informeasi

|Ketarkaitan

Peralatan/perengkapan

1. Pendokumentasian Informasi Pulblik
Z. Pelayanan Informasi

1. Lembaran Kerjs dan Rencana Karja
2. Term of Refesnce

3. Akt Tulis Kantar

i, JannEan irrtenme

[peringatan

Pencatatan dan pendataan

Lika S0P ini idak dijalankan sabapairmans mestinga akan berakibat pads tidak lancarmya palayanan informagi publik

1. Disimpan dalam bantuk safeopy dan hardoogy
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https://v3.camscanner.com/user/download

S0P Kac. Bgt Hara 2024

IDENTITAS SOP
PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK
Homor S0P [B-000.8.3.30 2297 /KEC.SGT.U-02
Tanggal Pembuatan 02 Januari 2024
Tanggal Revisi :
Tanggal Efektif 02 Januari 2024
PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI TIMUR Disahkan alah

KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA

SEKS| PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Memahami tugas, fungsi dan kewenangan PPID

1. Undang-undang Momor 14 Tahun 2008 Tenlang Keterbukaan Informasi Publik

Fuibifi
2. Undang-undang Nomer 25 Tahun 2008 Temang Pelayanan 2. Memiliki kemampuan Palayanan Publik

3. Parpluran Pemeriniah Momor 81 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang 3 Menguasal peraturan perudang-undangan Kederbukaan Informs
Kalerbukasn infammas Publik

4. Persturan Menter Dalam Negen Momor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokurmentas!
kamenterian Dalam Megen dan Pemerintahan Daerah

5. Peraturan Komisi Informasi Momad 1 Takun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik

Keterkaitan |Peralatan/periengkapan
1. Pendokumentasian Informasi Pubilik ' Lembarsn Kera dan Rencana Kera
2, Palayanan Infamas 2. Tem of Refermnce
3. Alat Tuls Kantor
4. _Jaingan Intemet
|Peringatan {Fencatatan dan pendataan
Jika S0P ini tidok diatankan sebagaimana mestinya akan berakibat pada fidak lancarmya pelayanan inforrmasl publik 1. Disimpan dalam bentuk soficopy dan hardcopy

38



PROSEDUR PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK
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S0P Kec. Bgt ltnrs 2024

IDENTITAS SOP
PENGAJUAN PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK

Nomar S0P B-D00.8.3.% 105 MEC SGT.U-02

Tanggal Pembuatan 02 Januan 2024

Tanggal Revisi .

Tanggal Efektif 02 Januari 2024

PEMERINTAH KABUFATEN KUTAI TIMUR Dizahkan abah
KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA
SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK Nama SOP Pengajuan Permyataan

|Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Momor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan informasi Publik
2. Unceng-undang Momor 25 Tahun 2008 Tentang Peleyanan Fublk

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang Uindang Momor 14
Tahun 2008 TerMang Keterbukaan informasi Publik

4. Paraturan Mentesi Calam Meger Nomor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan
Pelayanan Informasl dan Dokumentas! Kementeran Dalam Megeri dan Pemenniahan Daerah

8 Peraturan Komisi Informasi Bomor 1 Tabun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Mamahami tugas, fungsi dan kewsnangan FRID

2. Memiiki kemampuan Pelayanan Publik
4. Menguagal peraturan pensdang-undangan Kelerbukaan inforrmasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Pendokumentasian nformasi Publik
Fd F'ulagﬂman Infarmmigs|

1. Lambaran Kerja dan Rencana Kera
2. Term of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Jaringan internat

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika S08 il lldah_:lTjalanhm sabagaimans mestinya akan berakibal pada lidak lancarmya pelayanan
informasi publik

1. Disimpan dalam bentuk soflcopy dan hamdcopy

E L
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IDENTITAS SOP
PEMBERIAN DAN PENYIMPANAN INFORMASI YANG DIKECUALIKAN

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI TIMUR
KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA

|Nomor SOP B-0008.3.3 110} /KEC SGTU-02

Tanggal Pambuatan 02 Januas 2024

Tanpgal Revisi -

Tanggal Efektif {12 Januasd 202

rﬂiuhkan olah

SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK

MNama SOP

Casar Hukum

Fualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Momor 14 Tahun 2008 Tentang Kelerbukaan Informasi Pubdik

2. Undang-undang Momer 25 Tahun 2000 Tentang Pelaysnan Publk

3, Permaturan Pemerintah Momor 1 Tahun 2070 Tentang Felaksanaan Uindang Undang Momor T4 Tabun
2008 Terang Ketaroukaan informasi Pubik

4, Peraturan Menteri Dalam Meged Momor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Irformas dan Dokumentasi Kementarian Dalam Meger dan Pemernntahan Daerah

5. Peraturan Komisi Informasi Momod 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Pukik

1. Memahami lugas, Tungsi dan kewenangan PRPID
2. Memiliki kemampuan Pelayanan Publik

3. Menguasal paraturan peredang-undangan Keterbukaan Informas

|Ketarkaitan Peralatan/periengkapan
1. Pendokwmentasian informasi Publik 1. Lembaran Kerja dan Rencana Kesja
2. Pelayanan Informasi 2. Temn of Reference
3 Alaf Tulls Kantor
4, Janngan infernet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini ticak dijalankan sebagaimana mestinys ekan berskibat pada tidak lancarmya pelayanan informasi
publik

1. Disimpan dalam beniuk sollcapy dan hardeopy
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IDENTITAS SOP
FASILITASI SENGKETA INFORMASI
Momar S0P B-D00.E.3.3/ 29t /KEC.SGT.U-02
TanEEaj Pembualan 02 Januari 2024
Tanggal Revisi -
Tanggal Efekiil

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI TIMUR sahkan oleh
KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA

SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK Nama S0P

r Hukum Kualifixas] pelakgana

) 1. Mamahami lugas, fungsi dan keweanangan FRID
1. Undang-urdang Momor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbuksan Informasl Publik

2. Undang-undang Momor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik iy,
2. Memiliki kemampuan Pelayanan Publik

3. Peraturan Pemerintah Momar 81 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang Undang Momor 14 Tahun 2008 Tentang 3. Menguasal peraturan perudang-undangan Keterbukaan Informasi
Ketersukaan Informas| Publik

4, Peraturan Menterd Dalam MNeged Momor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolasn Pelayanan Informasi dan
Diekumentasi Kemenlerdan Dalam Meger dan Pemernizhan Daerah

E. Peraturan Kamig Informaszi Nomoe 1 Tahun 2021 Tenteng Stendar Leyvanan Informasi Pubii

|Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Pendokumeniasian Informasi Publik 1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. Pelayanan Informasi 2 Tewm of Reference

3 Alst Tulis Kanior
4. Jarngan intamst

Peringatan Pencatatan dan pendataan

[Jika SOP ini tidak dijelankan sehagaimana mestinya akan beraxibal pada bidak lancarmya petayanan infarmasi publik 1. Digimpan dalam beniuk safenpy dan hamieopy
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IDENTITAS SOP
PENDOKUMENTASIAN DAN PENYIMPANAN INFORMASI PUBLIK
Nemar 20 B-0008. 3.0/ ftayg  MECSGT.U-02
TlﬂHBI Pembuatan 2 Januar 2024
e Tﬂﬂﬁﬂ ReEwisi .

Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUFATEN KUTAI TIMUR Disahkan olah

KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA
SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK Nama SOP F-Indnkuhinp.unm informasi Publik
[Casar Hukum Kisalifikasi pelaksana

1. Memahami tugas. fungsi dan kewena FPID
1. Undang-undang Momor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik R T feat

2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 20089 Tenlang Pelayvanan Pubiik
- i o 2, Memiliki kemampuan Pelayanan Pubilik

3. Paraturan Pamaerinth Momer 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang Undang Momor 14 Tahun 34 Menguasal peraturan persdang-undangan Keterbukaan Informasi
2008 Tentang Kelarbukaan Informasi Publik

4 Paraturan Menterd Dalam Megen Nomaore 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Penpeloiean Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi Kementedan Dalam Megen dan Pemenintahan Dasrah

5 Peraturan Komisl Informasl Bomor 1 Tabun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Pulik

Katorkaitan = [Feralatanfperfengkapan
1. Pendokumentasian Informasi Publik 1. Limbaran Kefja dan Rencana Kerja
2. Pelayanan informasi 2. Termn of Refenmnce
3. Alat Tulis Kantor
4. Jaringan internael
[Peringatan |Pencatatan dan pendataan
Jika S0P ini tidak dijalankan sabagaimana mestinga akan barakitat pada tidak lancamya palaysnan nformasi  |1. Disémpan dalam beniuk soffcopy dan handoogy
publik
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. Buku Registai

PELAKSANS BT BAKL
HEGIATAN (AT e Lo T Wisletus
FFPID roiparia Halengkapen Churtpicrt
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nnmﬂ:lh::m g il o B LJ' | - L g informasi Publik
1, Dirfiar dokiwmen public
4
3, ATH
ﬂ P amii Masan San panyimpanan
A lakuhan neveey cian verieas inedas Cail dan imormas! yarg eh gkl en ;m':-“u M’f: Aamarl Aralp [#0 mant e Pubiik
8 B Aralp
7. Buiy Regisrss
1. Map kanzing plaslii
. Kot
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IDENTITAS SOP
AKURASI PENYAMPAIAN INFORMASI PUBLIK

Momor S0P B-000.8.3.3 &300 KECSGT.U-02
Tanggai Pembuatan 02 Januari #2024
Tanggal Revisi -
T Efekiif ) )

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI TIMUR Disahkan aleh

KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA
SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK Mama SOP
|Dasar Hukum Rualifikasi pelaksana
1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasl Publik 1. Memahami tugas, fungsi dan kewenangan PPID

Nemer 25 Tahun 2009 Tertang Palayanan Publik
2. Undang-undang ahun anang Feiay 2 Memiliki kemampuan Pelayanan Fublik

3, Peraluran Pemeninish Momor 61 Tahun 2010 Tertang Pelaksanaan Undang Undang Memar 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Infermasi Publik 3. Menguasal peraturan perudang-undangan Keterbukaan |ndormasi

4 Pargturan Menter Dalam Megen Momor 3 Tahen 2017 Tenlang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Diokumerntasi Kementerian Dakam Megen dan Pemarintahan Daeran

& Paraturan Kamigl informasi Momor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik

Katerkaitan Peralataniperlangkapan
1. Pendcokumentasian informas) Publik 1. Lembaran Kerda dan Rencana Kerja
2. Pelayenan Informasi 2. Temn of Refersnce
3. Alat Tulis Kamor
. Jarngan Intermet
Peringatan Pencatatan dan pendataan =
Jika S0P ini tidak dijalankan sebagaimana mestinya skan berakibat pada fidak lancamya pelayanan informasi publik 1. Disimpan dalam bantuk soffcopy dan haroleopy
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IDENTITAS SOP
PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK
Homor S0P B-D00.8.3.3/ HEC.5GT,U-02
Tanggal Permbuatan 02 Januari 2024
Tanggal Rievis: =
Tenggal Efekiif :

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI TIMUR Disahkan olen
KANTOR CAMAT SANGATTA UTARA

. 8. -,
SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK Nama SOP Pen fi Informasi Publik

[Dasar Hukum Rualliikas] pelaksana
1 Memahami ugss, fungsl dan kewenangan PPID

1, Undang-undsng Momar 14 Tahen 2008 Tentang Keterbukaan Informmasi Puble

2 Undang-undang Momor 25 Tatun 2008 Tentang Pelayanan Publik
2 Memilki kemampuan Pelayanan Publik

3. Pergluran Pemerintah Momor 81 Tahun 2010 Tenlang Pelaksanaan Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang 3 Menguasai paraturan perudang-undangan Ketembuksan Inferma
Hederbukaan Informasi Pulbli

4, Persiuran Menteri Dalam Megen Momor 3 Tahun 2017 Tenstsng Pedoman Pengalalasan Pelayanan Inférmasi dan Dokumentasi
Kemandarian Datam Meger dan Pemearnniahan Daarah

5, Pergturan Komisi Infformasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan informaal Publik

Keterkaitan Peralataniperiengkapan
1. Pendokumeniasian informasi Publik 1. Lembaran Ferja dan Reacana Kerja
2. Palayanan Informasi 2. Tem of Referenca

3. Alat Tulis Kenior

4. Jaringan infemet
Peringatan | Pencatatan dan pendataan
Jika SOF ini tidak dijalankan sebagamana mesfinga akan berakibat pada tidak lancarnya palayanan informasi publik 1. Disimpan dalam bentuk soffcony den handcopy
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