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Tanggal Efektif

Disahkan oleh

SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK

Nama SOP Pengajuan Konsekuensi Informasi Publik

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Informasi Publik

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Memahami tugas, fungsi dan kewenangan PPID

2. Memiliki kemampuan Pelayanan Publik

3. Menguasai peraturan perudang-undangan Keterbukaan Informasi

|Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Pendokumentasian Informasi Publik
2. Pelayanan Informasi

1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dijalankan sebagaimana mestinya akan berakibat pada tidak lancarnya pelayanan informasi publik

1. Disimpan dalam bentuk soffcopy dan hardcopy
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PROSEDUR UJI KONSEKUENSI

el - el ‘ ’ ' PELAKSANA MUTU BAKU
|
KEGIATAN KET
PPID Komisl|
Paiateana PPID Utama Inteereal Kelengkapan Waktu Output
Mengkajl informasi atau dokurnen yang diminta oleh pemohon informasi dan/atau yang Daftar informasi
belum termasuk Daftar Informasi Publik (DIP) lalu diusulkan kepada PPID Utama ( } bahan data, informasi atau dokumen Tentatif dikecualikan yang
Kabupaten Kutal Timur untuk diujl konsekuensi diusulkan
Menginventarisasi hasil kajian informasi atau dokumen dan yang tidak termasuk dalam DIP 1. Hasil kajian/usulan daftar informasi yang dikecualikan Daftar informasi
PPID Pelaksana Kecamatan Sangatta Utara kemudian menyampaikannya kepada Komisi ] 2. Dasar hukum pengecualian Informasi Tentatif dikecualikan yang
Informasi Provinsi Kaltim selaku tim pertimbangan 3, Matriks uji konsekuensi diusulkan
¢ . Hasil Pertimbangan
Memberikan pertimbangan terhadap Informasi/dokumen, kemudian menyampaikan i :
hasilnya kepada PPID Utama Kabupaten Kutal Timur I Bgrl!a acara klasifikasl informasi publik Tentatif tentang ln!omasi yang
dikecualikan
. ; " Berita acara hasil uji
1. Berita acara klasifikasi informasi publik
Melakukan Uji Konsekuensi Informasi Publik | IS 2. Hasil pertimbangan tentang Informasi yang dikecualikan Tentatif konuku;:;'li:(nformasl
) " " ’ Maksimal disahkan 1 Surat Keputusan
Men_elapkan Masifies! informasl yang dikecuakkan(ike bersifat mhasls /Apabilainformas! Draft Surat Keputusan Klasifikasi Informasi Yang Dikecualikan | bulan setelah Pengujian | Klasifikasi Informasi
bersifat terbuka maka termasuk dalam Daftar Informas| Publik ’l._j
Konsekuens| Yang Dikecualikan
. i ” " Surat Keputusan
Menerima hsl kepu@san Kissfican ‘"T°""“' yang d'kma.hkm dary miscesh duser ‘ }( Surat Keputusan Klasifikasi Informasi Yang Dikecualikan Tentatif Klasifikas| Informasi
hukum dalam menerima/menolak permintaan informasi publik Yang Dikecualikan
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