Menolak Memberiian Informas!
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% Pemberitahuan tertulis disampaikan paling lambat 10 hari kerja semenjak permohonan diregister
wm 2tau dapat diperpanjang 7 hari kerja lagi dengan pemberitahuan



ALUR, WAKTU DAN SYARAT PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

PROSEDUR PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Petugas Administrator
Inf i Pemohon | PPID IArsipart Kelengkapan Waktu Output

Mengarahkan Pemohon mengisi buku tamu terlebih dahulu lalu ke meja PPID Informasi & buku tamu 1 menit mengisi buku tamu

1. Fotocopy KTP

B - . 1. Formulir Permintaan Informasi

Mengajukan Permintaan Informasi Publik secara langsung maupun online dengan mengisi I g Ewotoeopy g;PPPengumsq 3:!«; :zompokk) ) 2 menit |sudah diisi ¥o
Formulir Permintaan Informasi ,\__J ; engurus (jika mpol

4. Formulir Permintaan Informasi 2. Barkas Persyaratan Pemohon

) ) . ” lengka) 1. Formulir Permintaan Informasi yg sudah diisi

Memverifikasi kelengkapan berkas dan menomeri Formulir Permintaan Informasi $dak lengkap 2. Berkas Persyaratan Pemohon 10 menit Berkas lengkap/tidak lengkap
Mencari dan menyediakan informasi publik yang diminta lalu menyerahkannya kepada PPID g |Formulir Permintaan Informasi yg sudah diisi |80 menit Informasi Publik yang diminta
|Memeriksa informasi publik yang diserahkan oleh Administrator/Arsiparis, mengisi dan tidak pesuai 1. Formuiir Surat Pemberitahuan Tertulis |1. Formuiir Surat Pemberitahuan
menandatangani Formulir Surat Pemberitahuan Tertulis serta melampirkan informasi publik yang 2. Berkas Persyaratan Pemohon . |5 menit [Tertulis yg sudah diisi
diminta lalu menyampaikannya kepada Pemohon Informasi Publik yang diminta 2. Informasi Publik yang diminta

1. Formulir Surat Pemberitahuan Tertulis yg 1. Formulir Surat Pemberitahuan
Menerima informasi publik yang diminta cesual sudah diisi 2. |2 menit |Tertulis yg sudah diisi _

Informasi Publik yang diminta 2. Informasi Publik yang diminta




